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• Avstämning reskontror och huvudbok



Hemskärmen i iScala



Hemskärmen

Ändra färg på gamla året

• Risk för felkörningar journaler och avslut 

kundfakturor i årsskiften

• Förändra färg på gamla året



Hemskärmen

Genvägar på skrivbordet

• Skapa genvägar till menypunkter. Vid 

högerklick på ikonen och Ändra ruta… 

ser man sökväg till meny.

• Skapa genvägar till snabbfrågor (obs 

endast resultat, inte åtkomst till t ex 

artikelkortet).

• Skapa genvägar till dokument, andra 

program och websidor.



Hemskärmen

Kopiera sökväg

• Kopiera sökvägen med att högerklicka 

på menypunkten och välja Kopiera 

sökväg.

• Används tex för att klistra in i manualer



Hemskärmen

Filtrera i menyn

• Filtrera fram alla menypunkter som 

innehåller ett visst ord.



Hemskärmen

Senast använda program

Under menyn längst ner i vänstra hörnet ligger de 

senast använda programmen.

Där kan man även se vilken meny som används, här 

är det Test YBG.



Grunddata



Mallar för grunddata

• Kan skapas för kund, leverantör, artikel 

och anläggningstillgång.

• Mall 00 är standard.

• Lägg till ny och ändra befintlig #+NN

• Använda befintlig mall #NN eller #? för 

att hämta från lista.

• Använda befintlig 

kund/leverantör/artikel som mall #*ID



Registervård

• Radera betalda fakturor – kund och leverantör

• Inaktivering

• Kunden, Leverantören eller Artikeln syns inte vid vanlig fråga ?!

• Ingen risk att återanvända numret – får varning att posten är inaktiv

• Anonymisering

• Alla detaljer försvinner

• GDPR



Hitta info och genvägar



Bokföring, alternativ för hantering verifikationer

• I fältet för bokföringsdatum

• * Återföra befintligt verifikat från innevarande år, förra året eller journlen

• !     Skapa en framtida återföring – default är återföring i nästa period men näst år går också (om öppet)

• +     Kopiera verifikat från innevarande år, förra året eller journlen

• TXT i fält för konto öppnar upp textfält för inmatning

• * i textfältet öppna periodiserinsrutinen

• ! i textfältet öppna upp frasregister 



Filtrering och sortering i frågebilder [F4] eller [?] och Snabbfrågor/SnapSearch

• Minst tre tecken måste anges.

• Sökresultat antingen eller: 

|(Or) mellan alternativen.

• Sökresultat både och:

Mellanslag (And) mellan alternativen.

• Sortera genom att klicka på önskad 

rubrik. En gång för stigande ordning, en 

gång till för fallande



Hitta transaktioner – Selekterad transaktionslista 2

Mer detaljerad verifikationslista.

\[ Bokföring/Redovisning ]\[ Standardrapporter ]\

[ Verifikationslistor ]\[ Selekterad verifikationslista 2 ]

• Vilken kund/leverantör avser det?

• Vilken transaktionstyp?

• Vem har registrerat verifikatet          

eller uppdaterat verifikatet?

• När registrerades verifikatet?

• Alla kostnadsbokningar för en    

specifik leverantör



Lägga till koder under pågående registrering

>+ Ange/justera

Möjlighet att i inmatningsfält komma direkt till register för:

• Konto 

• Konteringsdimensioner

• Kunder

• Leverantörer

• Artiklar

• Kodregister, t ex betalningsvillkor, produktgrupp

Beroende på behörighet.



Kopiera värde

• När man efter nyregistrering kommer 

tillbaka till fältet för t ex 

leverantörsnummer, så är senast 

använda nummer markerat och kan 

enkelt kopieras. Fungerar även efter 

justering.

• Gäller Kund, Leverantör, Artikel, Konto 

och Konteringsdimensioner.

• Fungerar på samma sätt vid Fråga på



Fråge/Sökkommandon, litet urval

• Bokföring

• Fråga på konto med ! – visar saldo (exklusive ouppdaterade journaler)

• Fråga på Huvudboken – om . byts från konto till nästa dimension, om / hämtar värde från konto och önskad dimension.

• Kund- och leverantörsreskontran

• Vet man referensnumret (i levresk) eller fakturanumret (i kundresk) kan man direkt hitta fakturan utan att gå via lev- eller 

kundnummer genom sökning .refnr (ex .000432599)

• Enkel variant av fritextsökning (synliga fält) via Filter

• Snabbfråga om fritextsökning ska ske på många fält

• Ex namn, adressfält, fält för org nr, etc.



Lite nytt(igt)



• Kortkommandon

• F6 – dagens datum

• F7 – miniräknare som sparar resultatet till iScala

• F5 – hjälptext av och på 

• F1 – stora onlinemanualen (engelska)

• Tilldela ver nr EFTER allt är klart (parameterstyrt, gäller alla moduler) – förhindrar försvunna ver nr pga backning etc.

• Backa betalningar / Annullera betalningar Kund och leverantör

• \[ Leverantörsreskontra ]\[ Betalning/journal/likviditet ]\[ Annullerade betalningar ] motsvarande för kund

• Backar betalningen

• Användardefinierade fält på

• Konto och dimensioner – kodning för uttag av koncerngemensamma rapporter, momsrapporter, etc

• Kund och Kundfakturor – tex för notering om UC, ytterligare kontaktpersoner, mailadresser, avtalsnummer, etc

• Leverantör och Leverantörsfakturor



Avstämning av reskontror och huvudbok



Avstämning av reskontror och huvudbok

Differens mellan reskontra  och huvudbok - När uppstod differensen?

• När stämde det senast? Vid föregående månadsskifte?

• Kontrollera vilken dag differensen uppstår.

• I vårt exempel som följer så uppstod differensen 2021-09-10 där saldot i huvudboken var 300 kr lägre än saldot 

i kundreskontran.



Avstämning av reskontror och huvudbok

Underlag för prickning

Detaljerad saldolista, dag för dag
\[ Kundreskontra ]\[ Rapporter/statistik ]\[ Saldolistor ]\[ Saldolista detaljerad ]



Avstämning av reskontror och huvudbok

Underlag för prickning

Detaljerad saldolista, dag för dag
\[ Kundreskontra ]\[ Rapporter/statistik ]\[ Saldolistor ]\[ Saldolista detaljerad ]



Avstämning av reskontror och huvudbok

Underlag för prickning

Selekterad verifikationslista 2
\[ Bokföring/Redovisning ]\[ Standardrapporter ]\[ Verifikationslistor ]\[ Selekterad verifikationslista 2 ]



Avstämning av reskontror och huvudbok

Underlag för prickning

Selekterad verifikationslista 2
\[ Bokföring/Redovisning ]\[ Standardrapporter ]\[ Verifikationslistor ]\[ Selekterad verifikationslista 2 ]



Avstämning av reskontror och huvudbok

Underlag för prickning

Selekterad verifikationslista 2
\[ Bokföring/Redovisning ]\[ Standardrapporter ]\[ Verifikationslistor ]\[ Selekterad verifikationslista 2 ]

Selekterar man på transaktionstyp 3 (kundfakturor) 

eller 4 (kundbetalningar) så ser man de 

transaktioner som kommer från kundreskontran. 

Där kan man se om bokningen skett mot ett annat 

kundfordringskonto.



Avstämning av reskontror och huvudbok

Specialfunktion på konto

\[ Bokföring/Redovisning ]\[ Kontoplan/frågor ]\[ Konteringsdimensioner ]\[ Registrera konteringsdimensioner ]

För att minimera risken för differenser kan man koppla 

en specialfunktion till kontot som gör att inga andra 

transaktioner får bokföras på kontot än den 

specialfunktion som är angiven. 
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